Ministerio de
Educacion

PLAN DE FUNCIONAMIENTO 2021

Los establecimientos deben disefiar su Plan de Funcionamiento para el afio 2021
cumpliendo con los protocolos elaborados por el Ministerio de Educacion, en conjunto con
el Ministerio de Salud. El Plan debera ser entregado a mas tardar el viernes 8 de enero del
2021.

Nombre de Establecimiento

| COLEGIO SAN VALENTIN

Dependencia del Establecimiento

| PARTICULAR SUBVENCIONADO

Matricula Establecimiento

| 263

Indigue la regién del establecimiento

| METROPILITANA
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|. Protocolo Sanitario

1. Protocolos Sanitarios

En esta seccion debe describir, de manera sintética, las medidas de limpieza y desinfeccién que se
implementaran en el establecimiento, junto a las rutinas en los diversos momentos de la jornada.
Para esto, el establecimiento debe apoyarse en el Protocolo NO3: Limpieza y desinfeccion de
establecimientos educacionales , y en el Protocolo de medidas sanitarias para Establecimientos de
Educacién Escolar.

1.1. Proceso de limpieza y desinfecciéon de salas de clases y otros espacios del
establecimiento

Describa los procedimientos de limpieza y desinfeccidbn que se aplicaran diariamente en el
establecimiento. Se debe asegurar la limpieza e higiene de las salas de clases y de los espacios
comunes.

Respuesta 1.1
Al cierre de cada jornada las salas de clases y espacios comunes seran limpiados y sanitizados. Al

término de cada bloque de clases, se aplicara desinfectante ambiental.

Cada bloque de clase sera de 1 hora reloj con el fin de ventilar adecuadamente cada sala las que
en horas de recreo quedaran con las ventanas y puertas abiertas y con el ventilador
funcionando.

1.2. Medidas de higiene y protecciéon personal para estudiantes, docentes y asistentes de la
educacion

Describa las medidas de higiene y proteccion personal que seran utilizadas dentro del
establecimiento. Recuerde que es obligatorio el uso de mascarillas, de acuerdo a lo establecido en
la Resolucion Exenta 591, del Ministerio de Salud, del 25 de julio de 2020; o la que la reemplace en
esta materia. Considere también rutinas de lavado de manos y ventilaciéon de espacios cerrados.

Respuesta 1.2

Uso obligatorio de mascarilla durante toda la jornada. Lavado frecuente de manos.
Distanciamiento minimo en sala de clases y espacios comunes. Ventilacion permanente de salas
y aplicacion de desinfectante ambiental- Uso personal de alcohol gel.



https://www.comunidadescolar.cl/wp-content/uploads/2020/05/Protocolo_Limpieza.pdf
https://www.comunidadescolar.cl/wp-content/uploads/2020/05/Protocolo_Limpieza.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
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1.3. Rutinas para el ingreso y la salida del establecimiento

Describa los horarios de entrada y salida de los estudiantes. En base a la distribucién de la matricula
del establecimiento educacional y con el proposito de evitar aglomeraciones, se recomienda
establecer horarios diferidos para entradas y salidas de clases segun los distintos ciclos o niveles.

1.3. Rutinas para el ingreso y la salida del establecimiento

Describa los horarios de entrada y salida de los estudiantes. En base a la distribucion de la matricula
del establecimiento educacional y con el propésito de evitar aglomeraciones, se recomienda
establecer horarios diferidos para entradas y salidas de clases segun los distintos ciclos o niveles.

Respuesta 1.3

La Jornada de Clases presenciales se realizara de acuerdo al siguiente horario:
08:30 hrs. Ingreso de alumnos de Pre kinder a 4° Ao Basico
09:00 hrs. Ingreso de alumnos de 5° Afio Bésico a 4° Afio Medio
12:30 hrs. Salida Pre basica.

13:00 hrs. Salida 1° Afio basico a 4° Ao Basico.

13:30 hrs. Salida alumnos de 5° Ao Basico a 4° afio Medio

1.4. Rutinas para recreos

Describa los horarios de recreos en los distintos ciclos o niveles. Deben evitarse aglomeraciones,
dentro de lo posible, y la planificacién debe considerar la supervision de los recreos por parte de
adultos

Respuesta 1.4

Los horarios de recreo seran diferidos con el fin de evitar aglomeraciones de estudiantes en el
patio. Ellos seran cada una hora con el fin de propiciar una ventilacion adecuada de las salas de
clases las que deberan quedar con ventanas y puertas abiertas durante estos descansos.

Prekinder, kinder:

Recreos Primer Ciclo Basico:
09:30 a 09:45 hrs.

10:45 a 11:00 hrs.
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12:00 a 12:15

12:00 a 12:15 hrs

Alumnos de 5° Basico a 4° Medio:

10:00 a 10:20 hrs.

11:20a11:30

12:30 2 12:45

1.5. Rutinas para el uso de bafios

Defina capacidad maxima del uso de bafios, asi como las medidas preventivas que se tomaran en
dichas instalaciones. Se debe supervisar que su uso se ajuste a la capacidad definida, evitando
aglomeraciones, especialmente durante los recreos. Los bafios deberan disponer de jabon liquido y
contar con imagen y sefialética que refuerce el lavado de manos.

Respuesta 1.5

Aforo mdaximo Pre bdsica 5 alumnos por turno Aforo maximo1°basico a 6° bdsico 6 alumnos
varones y 6 alumnas en damas Aforo maximo de 7° a 4° Medio 6 alumnos varones y 6 alumnas
en damas.

1.6. Otras medidas sanitarias

Describa otras medidas de prevencién sanitaria que implementaran en el establecimiento, que no
hayan sido mencionadas en los apartados anteriores.

Respuesta 1.6 (Opcional)
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2. Protocolos de actuaciéon ante sospecha o confirmacion de casos COVID-
19.

Describa los protocolos de actuacion frente a sospecha o confirmacién de contagios que se aplicaran
en el establecimiento. Debe contar con responsables de la activacién de protocolos en caso de
sospecha o confirmacion, registro de contactos de derivacién cercanos al establecimiento (CESFAM,
SAPU, SAMU, hospital de referencia), listado completo de contactos estrechos para informar a la
autoridad sanitaria, medidas preventivas a adoptar, entre otros.

Para esto, el establecimiento debe apoyarse en los Protocolo de actuacion ante casos confirmados
de Covid-19 en los establecimientos educacionales.

Respuesta 2
Segun Protocolo del Establecimiento: 6.

Los alumnos que tengan sintomas de Covid-19 durante las clases o estancia en el
establecimiento, seran trasladados a una sala de aislamiento por el profesor o por quién esté a
cargo del alumno y/o curso y avisara a Direccidn, estamento que se comunicara con las familias
siguiendo los pasos que se consignan a continuacion: 6.1. Se informara a los apoderados para su
retiro de clases. 6.2. Se solicitard llevar al estudiante a un centro a asistencial. 6.3. Se solicitard
al apoderado entregar, dentro de las 24-48 horas siguientes, el diagnéstico. 6. 4. De manera
preventiva, y antes de tener el diagndstico, se notificara a la directiva del curso y a los
apoderados de la situacidn, del retiro de un estudiante, que ha presentado sintomas y que sus
hijos/as podrian ser participes de este virus, que puedan observar a sus hijos e hijas que han
mantenido contacto con el estudiante. Por dltimo, concurrir a un centro asistencial si presenta
sintomas. No enviarlos a clases, hasta que el especialista médico, corrobore que se encuentra
en buen estado de salud. 6.5. En caso de diagndstico positivo de COVID-19, debe entregar
informacién a la brevedad posible y se procedera de acuerdo a indicaciones que emanen de la
autoridad de salud respectiva. 6.6. Se procedera a informar a la Comunidad Educativa de lo
ocurrido. 6.7. Estas medidas también se aplicaran cuando sea uno de nuestros funcionarios (as)
quienes presenten los sintomas de este virus, por lo que también en aquel caso, se procederd a
informar adecuada y oportunamente a nuestra comunidad. 7. La constancia de que un
apoderado ha enviado a su hijo al colegio sabiendo (certificacién médica) que éste tiene Covid-
19 serd denunciado a las autoridades pertinentes.
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3. Alimentacién en el establecimiento

Describa como sera el proceso de alimentacion dentro del establecimiento, especificando los
horarios y espacios que se utilizaran.

En caso de beneficiarios de Junaeb, el servicio de alimentacion correspondera al sistema regular o
convencional, esto es, alimentacidn preparada en el establecimiento educacional por el personal
manipulador de alimentos de las empresas prestadoras de servicios del Programa de Alimentacion
Escolar de Junaeb. En caso que el establecimiento adopte, acorde a los lineamientos de Mineduc,
jornadas que consideren turnos y/o algun tipo de clases no presenciales, este podra solicitar
diferentes modalidades de servicio de alimentacién. Para mas informacion sobre estas modalidades,
revise los Lineamientos para la Operacién de Sistema de Alimentacion 2021.

Respuesta 3

El colegio no cuenta con alimentacién JUNAEB. El horario de clases presenciales no contempla
horario de almuerzo. Las colaciones que traerdn los alumnos seran selladas, individuales y seran
consumidas, en el caso de los mas pequenios, bajo la supervisién de profesores y técnicos.




Ministerio de
Educacion

Il. Organizacion de la jornada

4. Organizacion de la jornada

El establecimiento educacional debe resguardar el acceso a clases presenciales de todos los
estudiantes en jornada regular. Para determinar el régimen de funcionamiento usted debera:

1. Medir el area de sus salas de clases

2. Medir el area de otros espacios que puedan ser utilizados como salas de clases, tales como:
gimnasio, biblioteca, patios, sala enlaces, laboratorio, etc.

3. Verificar la distribucion de su matricula en los distintos espacios, respetando el metro de
distanciamiento fisico determinado por el Ministerio de Salud

Solo cuando por efecto de las medidas sanitarias no sea posible contar con un
funcionamiento presencial en el establecimiento para todos los niveles en jornada regular, se
deberan planificar medidas de educacion mixta, bajo las siguientes alternativas:

A. Dividir los dias en dos jornadas.
B. Alternar los dias para grupos diferentes dentro de un mismo curso o nivel.
C. Semanas alternas para el caso de internados.

4.1 Considerando los lineamientos del Ministerio de Educaciéon y los protocolos sanitarios,
el establecimiento debera organizarse en un sistema de:

Clases presenciales para todos los niveles en jornada regular

i*

Educacién mixta: medias jornadas, dias alternos o semanas alternas (internados)

4.2 Organizacioén de la Jornada por Nivel: Cuando las condiciones sanitarias lo permitan las clases
seran presenciales y remotas para aquellos alumnos que, por decisién de su apoderado, no
asistan al colegio. Si se superaran los aforos en las salas de clases se habilitaran espacios como el
casino, laboratorio de ciencias y CRA. Finalmente, si no fuesen suficientes estos espacios se
realizaran las clases en dias alternos: Grupo Ay Grupo B.

*Tanto los alumnos presenciales como remotos seran atendidos en forma simultanea.

NIVEL TIPO DE JORNADA | PRESENCIALES HIBRIDAS
PREKINDER Dias alternos
KINDER Dias alternos
PRIMERO BASICO Dias alternos
SEGUNDO BASICO Dias alternos
TERCERO BASICO Dias alternos
CUARTO BASICO Dias alternos
QUINTOBASICO Dias alternos
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SEXTO BASICO Dias alternos
SEPTIMO BASICO Dias alternos
OCTAVO BASICO Dias alternos
PRIMERO MEDIO Dias alternos
SEGUNDO MEDIO Dias alternos
TERCERO MEDIO Dias alternos
CUARTO MEDIO Dias alternos

Realidad: Se ha podido atender, hasta el momento, septiembre de 2021, a todos los
alumnos que han solicitado asistir presencialmente en los horarios aqui establecidos.
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Ill. Educacién remota, induccion y
comunicacion.

5. Plan de educacion remota.

Describa como continuara el proceso formativo de manera remota para aquellos estudiantes que no
puedan retornar al establecimiento 0 que se encuentren en sistemas de divisién de jornadas.
Ademas, el plan debe considerar un sistema de educacion a distancia para utilizar en caso de cierre
de un curso o del establecimiento completo por contagio.

Respuesta 5

Los alumnos que no sean enviados a clases presenciales recibiran el material de las clases por
medio de la plataforma Google meet donde sera publicado periédicamente, impreso si fuese
necesario, grabado (clases) y ademas seran contactados en linea en horario alterno por el
docente. En caso de Cierre completo o de un curso se mantendrd el sistema de clases en linea
en el mismo horario.

La asistencia en linea sera registrada por cada profesor en su horario de clases y reportada a
inspectoria.

6. Induccion a docentes y asistentes.

Describa, de manera sintética, como se llevara a cabo la induccion a docentes y asistentes de la
educacion sobre medidas de cuidado y prevencion. Mediante la induccion, se espera que puedan
practicar las rutinas y protocolos establecidos para evitar aglomeraciones, normas de
distanciamiento vigentes, rutinas de limpieza y desinfeccion, entre otros.

Respuesta 6

A comienzos del afio escolar (febrero 2021) se realizaran charlas educativas por personal de
salud de la comuna, también se revisaran los protocolos sobre el Covid 19. Se pedira también
charla educativa a la ACHS sobre las medidas de seguridad y los funcionarios participaran en los
cursos que esta entidad programe para la prevencion del Covid 19
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7. Comunicacion a la comunidad educativa.

Describa como se informaréa a la comunidad educativa las rutinas y protocolos a implementar para
el funcionamiento del establecimiento en 2021, y de qué manera se abordara la comunicacién
permanente. En este paso es importante acoger y brindar tranquilidad a las familias, comunicando
con claridad todas las medidas adoptadas.

Respuesta 7

Lectura de Protocolo con los alumnos. Salas y pasillos letrados sobre la prevencion del Covid
Circulares informativas. Reuniones de apoderados en Linea. Publicacion en la pagina del colegio

8. Otras medidas o acciones.

Sefale brevemente cualquier otra medida o estrategia que implementara el establecimiento para
un funcionamiento adecuado durante el afio escolar 2021.

Respuesta 8 (Opcional)
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I\VV. Organizacion del calendario
escolar

9. Organizacion del calendario escolar

Para el afio escolar 2021 se recomienda al sistema escolar, la adopcion de un régimen trimestral
de organizacién del afio escolar. Esta sugerencia se basa principalmente en que dicho sistema
otorga mayor agilidad y flexibilidad, permitiendo monitorear durante 3 ciclos completos los avances
curriculares e implementar planes de acompafiamientos mas precisos a estudiantes con mayor
rezago escolar y riesgo de desercién. Sin perjuicio de lo anterior, los establecimientos podran optar
por un régimen semestral

Su establecimiento organizara el afio escolar de manera:

Semestral

i*

Trimestral



Ministerio de
Educacion

V. Informacion de cierre de formulario

10. Declaracion final

Declaro que el Plan de Funcionamiento 2021 informado en el formulario cumple con los
siguientes protocolos y medidas, acorde a las definiciones y orientaciones del Ministerio de
Educacién y el Ministerio de Salud:

a) Medidas de limpieza y desinfeccién del establecimiento, acorde al Protocolo NO3: Limpieza y
desinfeccién de establecimientos educacionales.

b) Medidas de proteccion personal e higiene, acorde al Protocolo de medidas sanitarias para
Establecimientos de Educacién Escolar.

¢) Medidas de proteccion preventivas para organizacion de la jornada, acorde al Protocolo de
medidas sanitarias para Establecimientos de Educacion Escolar.

d) Planificacion de actuacién ante casos sospechoso o confirmados de contagios COVID-19,
acorde al Protocolo de actuacién ante casos confirmados de Covid-19 en los establecimientos
educacionales.

e) Medidas para supervisar el servicio de transporte escolar, acorde al Protocolo de limpieza,
desinfeccién y operacién de transporte escolar en situacién de pandemia Covid-19.

Ratificacion:

Confirmo declaraciéon

11. Informacion complementaria
Si lo desea, puede cargar un archivo para complementar la informacion entregada en este
formulario sobre su Plan de Funcionamiento 2021

Cargar aqui informacion adicional del establecimiento (Opcional)


https://www.comunidadescolar.cl/wp-content/uploads/2020/05/Protocolo_Limpieza.pdf
https://www.comunidadescolar.cl/wp-content/uploads/2020/05/Protocolo_Limpieza.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-CasoContagio-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-CasoContagio-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/10/Protocolo-Transporte-Escolar.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/10/Protocolo-Transporte-Escolar.pdf

